LEI MUNICIPAL N° 3614 DE 25 DE ABRIL DE 2014

Autoria: Poder Executivo
Prefeito Municipal

‘Dispbe sobre o regime de
adiantamento para realizagdo de
pequenas despesas de pronto
pagamento, dando outras
providéncias”.

DENIS EDUARDO ANDIA, Prefeito do Municipio de Santa Barbara
d'Oeste, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuigcées que Ihes sao conferidas por
Lei, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei Municipal:

Art. 1° Fica instituido o regime de adiantamento para realizacao de
pequenas despesas de pronto pagamento.

Art. 2° A forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento reger-se-a pela presente lei e demais normas legais vigentes que
disciplinem a matéria.

Art. 3° Considera-se pequena despesa de pronto pagamento a
aquisicao de material ou servico imediato, cuja demora possa vir a acarretar
prejuizos a administragao publica, ou que o valor da aquisi¢ao seja inferior do que
seu processo de compra, sempre devidamente justificada.

Art. 4° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢ao
de um funcionario publico em exercicio, a fim de |he dar condigbes de realizar o
que, por natureza ou urgéncia, nao possa aguardar o processamento.

Paragrafo unico. Na forma deste artigo, o funcionario publico que
requerer o adiantamento devera ser autorizado pelo respectivo Secretario
Municipal / Diretor Superintendente, assim como a prestaqao de contas deve
conter as assinaturas dos mesmos.

Art. 5° Os pagamentos efetuados atraves deste regime, restringir-se-ao
aos seguintes casos e sempre em carater de excegao:

| - pequenas despesas de pronto pagamento que envolva aquisigao de
bens (exceto equipamentos, materiais de construgao e materiais permanentes) ou
servicos inadiaveis, de utilizacao imediata e necessaria a manutengdo e ao
funcionamento dos 6rgdos ou setores da administragdo municipal (excetq
reformas prediais), sob pena de acarretar prejuizo ao seu funcionamento; —



Il - despesas efetuadas distante da sede do Municipio;

Il - despesas que custeiem viagens de agentes publicos a servigo do
Municipio, exceto passagens aéreas;

IV - despesas extraordinarias e urgentes;

V - despesas de custas e emolumentos judiciais e extrajudiciais.

Art. 6° A realizagdao de despesas de pronto pagamento correra por
conta do programa de trabalho correspondente a unidade orgamentaria onde o
funcionario publico esta lotado, nos elementos de despesas a seguir, mediante
programacao previamente definida.

| - material de consumo;

Il - servigos de terceiros — pessoa juridica.

Art. 7° Sao despesas expressamente vedadas pelo regime desta lei, as
decorrentes de:

I- materiais para formagao de estoque, bem como de materiais
permanentes,

II- cartdo de crédito e/ou débito;

lll- documentos fiscais de estabelecimento local para pagamento de
refeigoes, decorrentes de deslocamento;

IV- qualquer finalidade que nao seja o pagamento das despesas do
proprio adiantamento.

V- despesa ja realizada, ou de valor superior ao ja adiantado.

Art. 8° As requisigdes de adiantamento serdo feitas pelo funcionario
publico, através de comunicaga@o interna devidamente justificada, dirigida a
Secretaria Municipal de Fazenda ou equivalente, que as liberara para paﬁ@
no prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo unico. (VETADO)
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b) (VETADO)
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Art. 9° Os funcionarios publicos, com direito a adiantamento, sdo
pessoalmente responsaveis pelo valor do mesmo, por sua prestagao de contas e
pela legalidade dos documentos comprobatérios das despesas realizadas.

Art. 10 O valor maximo de cada adiantamento para realizagao de
pequenas despesas de pronto pagamento sera definido por Decreto.
Art. 11 Nao se fara adiantamento a funcionario publico:

| - em alcance, ou seja, a quem, do anterior, nao haja prestado contas
no prazo legal,

Il - responsavel por adiantamento ndo regularizado, nos termos do
artigo 15, §3° desta Lei;

lll - ndo estiver em efetivo exercicio do cargo (licenga, férias ou
qualquer outro afastamento);

IV - que esteja respondendo processo administrativo.

Art. 12 Autorizada a concessao de adiantamento para despesas de
pronto pagamento, a despesa sera sempre empenhada previamente na dotagao
propria e paga conforme procedimentos da Tesouraria a favor do responsavel,
que movimentara os recursos de forma a atender os dispositivos desta Lei,
sempre exigindo os respectivos documentos fiscais.

Art. 13 As despesas serao realizadas no prazo maximo e improrrogavel
de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento pelo interessado, e as prestagoes de
contas serao feitas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados do prazo
final para utilizagdo dos recursos, cujos documentos fiscais devem respeitar
ordem cronolégica.

Paragrafo anico. Cada adiantamento estara atrelado a uma Unica
prestacao de contas.

Art. 14 Os comprovantes deverao identificar de modo preciso e legivel
as despesas, os dados cadastrais do Municipio / Autarquia e ndao devem conter
rasuras, emendas e borroes, sendo rejeitados os comprovantes que nao atendam
o disposto nesta Lei.

Art. 15 Os relatérios de despesas serdao encaminhados a Secretaria
Municipal de Controle Geral/Controladoria, que os examinara, podendo impugnar
despesas irregulares ou em desacordo com os dispositivos desta Lei.

§ 1° A justificativa das despesas deve detalhar de forma nms\a 0
dispéndio. -



§ 2° Os valores impugnados deverao ser encaminhados aos
responsaveis, para que, no prazo indicado pela Secretaria Municipal de Controle
Geral/Controladoria, apresentem suas alegagdes e/ou defesa ou recolham os
mesmos aos cofres municipais.

§ 3° Rejeitada a prestagcao de contas e nao havendo recolhimento do
respectivo valor, a Secretaria Municipal de Controle Geral/Controladoria expedira
documento impedindo o funcionario publico responsavel de retirar novos
adiantamentos.

§ 4° O nao cumprimento do disposto no “caput” deste artigo ensejara a
tomada de providéncias pertinentes, tais como: inscricdo na Divida Ativa pelo
Setor de Tributagao; abertura de processo administrativo nos termos da legislagao
vigente; remessa ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, sem prejuizo de
demais sangoes aplicaveis.

Art. 16 Os saldos dos adiantamentos nao utilizados serdo recolhidos
aos cofres municipais, mediante deposito identificado em conta bancaria
especifica.

Art. 177 No més de dezembro, todos os saldos dos adiantamentos
serao recolhidos até o dia 20 (vinte).

Paragrafo unico. Apos o dia 20 (vinte) de dezembro de cada ano,
somente poderao ocorrer adiantamentos com autorizagao prévia da Secretaria
Municipal de Fazenda ou equivalente.

Art. 18 A presente Lei se aplica em todos os seus termos a Prefeitura
Municipal e ao Departamento de Agua e Esgoto de Santa Barbara d’Oeste — DAE.

Art. 19 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposigoes em contrario, em especial a Lei 2.473/2000.

Santa Barbara d'Oeste, 25 de abril de 2014.

SOoe— N
DENIS EDUARDO ANDIA

Prefeito Municipal
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